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REGULAMIN
ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH ORAZ GRUPOWYCH

§1.

Postanowienia wstepne

Regulamin organizacji wycieczek szkolnych i grupowych okresla zasady zgtaszania
zamiaru organizacji wycieczek szkolnych i grupowych na terenie Grupy LELLEK
w tym w czesci salonowej i serwisowej, przebieg i organizacje wycieczki oraz obowigzki
pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje [ biorgcych udziat
w realizacji wycieczki a takze zasady obowigzujgce w trakcie trwania wycieczki.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) regulaminie —rozumie sie przez to niniejszy regulamin,

b) Grupie Lellek —rozumie sie przez to podmioty wchodzgce w jej sktad, aktualia lista
dostepna na stronie https://lellek.pl/kontakt/dane-do-faktury/

c) pracowniku — rozumie sie przez to osobe fizyczng zatrudniang przez podmiot
z Grupy LELLEK na podstawie umowy o prace.

d) uczniach — rozumie si¢ przez to dzieci i mtodziez od lat 4 do lat 14 (maksymalnie
8 klasa szkoty podstawowej), w tym przedszkolakéw, ktérych rodzice/prawni
opiekunowie sg pracownikami Grupy Lellek.

e) przewodniku — rozumie sie przez to osobe wyznaczong sposrdd pracownikéw
Grupy LELLEK do zorganizowania i przeprowadzania wycieczki,

f) opiekunie — rozumie sie przez to nauczyciela, wychowawce, rodzica lub inng
osobe, z ktérg przyjechata z grupg dzieci, i jest za nie odpowiedzialna,

g) wycieczce — rozumie sie przez to odprowadzanie z przewodnikiem ucznidéw
po terenie Grupy Lellek., w tym po czesci salonowej i serwisowe;,

Zgode na przyjecie wycieczki udziela Dyrektor Zarzgdzajgcy lub HR Manager.

Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspétdziatajg przewodnik, opiekun

i uczniowie.

Organizacje i program wycieczek dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb

uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania

i umiejetnosci.

W wycieczkach nie mogg brac¢ udziatu uczniowie, ktérzy posiadajg w tym wzgledzie

okreslone przeciwwskazania lekarskie.

§2.

Zasady zgtaszania zamiaru wycieczki

Zapotrzebowanie na przeprowadzenie wycieczki zgtasza sie poprzez uzupetnienie
ankiety przestanej przez HR NEWS lub wewnetrzny system komunikacji w firmie.
Ankieta ta zawiera ponizsze informacje:

a) wstepny termin planowanej wycieczki,

b) wstepna ilos¢ uczniéw biorgcych udziat w wycieczce,

c) wiek uczniéw,
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d) cel wycieczki,
e) dane kontaktowe, w tym numer telefonu oraz adres e-mail do osoby
zgtaszajgcej zamiar wycieczki.
2. Zapotrzebowanie na przeprowadzenie wycieczki moze zgtosi¢ wytgcznie pracownik.
3. Wycieczki beda przeprowadzone w dwoch okresach: wiosennym (maj/czerwiec) oraz
jesiennym (pazdziernik/listopad).
4. Odpowiedz na zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 1. nastgpi w terminie nie pozniej niz
w ciggu 7 dni od daty zakonczenia ankiety.
5. Organizator wycieczki decyduje o ilosci przyjetych zgloszen oraz harmonogramie
wycieczki.

§3.

Organizacja wycieczek

1. Osobg odpowiedzialng za organizacje oraz za prawidlowy i bezpieczny przebieg
wycieczki jest przewodnik wycieczki.

2. Przewodnik, najpdézniej na tydzien przed planowang wycieczka, informuje Dyrektora
Zarzadzajgcego lub HR Managera o jej zatozeniach organizacyjnych.

3. Przewodnik wycieczki, najpdzniej na dwa dni przed jej rozpoczeciem, sporzadza
program wycieczki.

4. W zaleznosci od tego, gdzie uczeszczajg uczniowie, szkota lub przedszkole ma
obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw
i kosztow leczenia ucznidw, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika
z odrebnych przepisow;

§ 4.

Przewodnik wycieczki i opiekunowie

1. Do zadan przewodnika wycieczki nalezy:

a) opracowanie programu wycieczki;

b) zapoznanie ucznibw oraz opiekunéw wycieczki z programem wycieczki
oraz poinformowanie ich o celu i programie wycieczki;

c) zapewnienie  warunkow do petnej realizacji programu  wycieczki
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

d) zapoznanie uczniéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow
do ich przestrzegania;

e) okreslenie zadan opiekunom w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczniéw;

f) poinformowanie opiekuna, rodzicéw ucznia, dyrektora szkoty przedszkola,
inspektora bhp o ewentualnych wypadkach, ktére miaty miejsce w trakcie
wycieczki;

g) poinformowanie opiekuna, rodzicéw ucznia, dyrektora szkoty, przedszkola
o ewentualnym niewfasciwym zachowaniu ucznia, ktére miato miejsce w trakcie
wycieczki;

2. Obowigzkiem opiekuna wycieczki jest:
a) sprawowanie opieki nad uczniami;
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b) wspodtdziatanie z przewodnikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki;

c) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow,
ze szczegoOlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

d) nadzér nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom;

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez przewodnika wycieczki.

f) zapewnienie bezpiecznego transportu dla uczniow.

3. Opiekunowie potwierdzajg wiasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczehstwo powierzonych dzieci.
§ 5.
Podstawowe zasady bezpieczenstwa
i opieki nad uczniami podczas wycieczek

1. Opieke nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawujg opiekunowie grup.
Opieka ta ma charakter ciggly.

2. Przez tzw. ,czas wolny” w trakcie trwania wycieczki nalezy rozumiec, iz jest to czas
wolny
od zwiedzania lub innych form edukacyjnego wykorzystania czasu, a nie jest to czas
wolny
od bezposredniego dozoru opiekunow.

3. Przy organizacji wycieczki nalezy przestrzega¢ zasad ustalania ilosci opiekunéw
regulowanych odrebnymi przepisami:

4. Przewodnik wycieczki oraz opiekunowie zobowigzani sg sprawdzi¢ stan liczebny
uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego miejsca w czasie zwiedzania, przechodu
oraz po przybyciu do miejsca docelowego.

5. Przed rozpoczeciem wycieczki, nalezy pouczy¢ ucznidw o zasadach bezpieczenstwa
i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

6. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego
poruszania sie po obiekcie.

7. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsrod jego uczestnikow
wypadek, stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce postepowania w razie
wypadkow w szkotfach i placéwkach publicznych.

8. Woycieczki powinny rozpoczynaC sie i konczy¢é w terminie wyznaczonym
w harmonogramie wycieczki.

9. W przypadku niesubordynacji uczniéw przewodnik moze jg przerwa¢ w dowolnym
momencie.

10. Na wycieczce nie wolno bez zgody opiekunow/rodzicéw podawaé uczniom zadnych
lekarstw,
za wyjatkiem srodkéw opatrunkowych. Do uczestnika wycieczki z objawami choroby
nalezy wezwac lekarza lub pogotowie.

11. W przypadku zaginiecia uczestnika wycieczki, przewodnik lub opiekunowie wycieczki
zawiadamia policje, dyrektora szkoty, rodzicow.

12. Opiekunowie powinni poruszaé sie w granicach kontaktu wzrokowego.
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§ 6.

Postanowienia koncowe

1. Wycieczki oraz wyjscia grupowe sg czescig dziatalnosci dydaktycznej i wychowawczej
szkoly badz przedszkola. W czasie ich trwania uczestnikdbw obowigzujg przepisy
zawarte w niniejszym regulaminie.

2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapoznac
sie z regulaminem i harmonogramem wycieczKi.

3. Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie uczestnikow.

4. Za wszelkie szkody wyrzadzone przez uczestnika wycieczki materialnie
odpowiadaja jego rodzice/prawni opiekunowie.

5. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga zarzad Grupy
LELLEK.
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